Trgovacko drustvo SVENKOM d.o.0., Trg Ante Star¢evica 5, Sveta Nedelja raspisuje
NATJECAJ
za radno mjesto
— Uredski referent — 1 izvrsitelj/ica
Opéi uvjeti:

- punoljetnost

- hrvatsko drzavljanstvo

- iskustvo min. 1 god.

- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima.

Osim op¢ih uvjeta za prijam kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete:

— srednja Skola (SSS)

— dostupnost 0-24

— drzavni stru¢ni ispit

— vozactka dozvola B kategorije

Uz prijavu, kandidati su duzni priloziti:

- Zivotopis,

- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika domovnice ili osobne iskaznice),
- dokaz o zavrSenoj stru¢noj spremi (preslika svjedodzbe),

- dokaz o nekaznjavanju (ne stariji od 3 mjeseca)

- dokaz o radnom iskustvu ( kopija potvrde s mirovinskog osiguranja )

- dokaz o usavrSavanjima ili dodatnim osposobljavanjima (ukoliko postoje)

- kopija vozacke dozvole

Prednost kod odabira imaju kandidati:

- nezaposleni

- sa iskustvom u obavljanju uredskih i administrativnih poslova

- sa zavrSenim dodatnim usavrSavanjima

Podaci o radnom mjestu:

Naziv radnog mjesta: Uredski referent/ica

Opis poslova:

Administrativni uredski poslovi, rad sa strankama, rad na racunalu, ugovaranje ispracaja i
sprovoda, prodaja pogrebne opreme, vodenje evidencija, nabava pogrebne opreme.

Vrsta zaposlenja : odredeno

Uvjeti radnog mjesta:

- puno radno vrijeme



- rad u smjenama, po potrebi rad vikendima i blagdanima
- dezurstva prema utvrdenim rasporedima
- naknada za prijevoz

Sa prijavljenim kandidatima obaviti ¢e se intervju - usmeno testiranje gdje ¢e se utvrditi
sposobnosti, kvalitete i moguénosti svakog prijavljenog kandidata. Temeljem rezultata
intervjua — usmenog testiranja izabrati ¢e se najbolji kandidat za navedeno radno mjesto.

Kandidat koji bude izabran duzan je priloziti i dokaz o zdravstvenoj sposobnosti kojim se
dokazuje ispunjavanje zdravstvene sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
prima. Ako izabrani kandidat ne dostavi dokaz o zdravstvenoj sposobnosti, smatrati ¢e se da ne
ispunjava uvjete propisane natje¢ajem.

Kandidat koji bude izabran ukoliko nema poloZen drzavni stru¢ni ispit duzan je isti poloZiti u
razdoblju od godinu dana.

Prijave na natjeCaj podnose se na adresu: SVENKOM d.o.o0., Poslovnica 1, Svetonedeljska
cesta 96, Kerestinec, Sveta Nedelja do 13.02.2024. godine u 10:00 sati s oznakom ,,Za natjecaj
-uredski referent .

Nepotpune 1 nepravodobne pristigle prijave neée se razmatrati.

KLASA: 112-01/24-01/01
URBROJ: 238-29-157/01-24-2
Sveta Nedelja, 05.02.2024.
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